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MUZEUM-ZAMEK
LANCUT

ZAPYTANIE OFERTOWE

Muzeum — Zamek w tancucie; ul. Zamkowa 1, 37-100 tancut zaprasza do ztozenia
oferty na realizacje zadania pn. Wykonanie ustugi przeprowadzenia badania
sprawozdania finansowego Muzeum — Zamek w tancucie za rok obrotowy 2026 oraz
rok obrotowy 2027.

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust.4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz.U. 2026 poz. 522 ze zm.) Muzeum — Zamek w tancucie
zaprasza do skitadania ofert na Wykonanie ustugi przeprowadzenia badania
sprawozdania finansowego Muzeum — Zamek w tancucie za rok obrotowy 2026
obejmujgcy okres od 01.01.2026r. do 31.12.2026r. oraz rok obrotowy 2027
obejmujgcy okres od 01.01.2027r. do 31.12.2027r. i sporzgdzenie pisemnych
sprawozdan z badan sprawozdan finansowych.

Szczeqgodlowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien CPV:

79200000-6 — Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe

2. Rodzaj zaméwienia

Ustuga.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

Oferty na przeprowadzenie badania rocznego sprawozdania finansowego instytucji
mog3g skfadaé firmy audytorskie:

e posiadajgce uprawnienia do przeprowadzania badan sprawozdan finansowych
wynikajgce z ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym wpisane na liste Polskiej Agencji Nadzoru
Audytowego oraz osoby skierowane przez tg firme do przeprowadzenia badania
sprawozdania finansowego, ktére bedg posiadaty uprawnienia do wykonywania
zawodu biegtego rewidenta wpisane do rejestru Polskiej 1zby Biegtych Rewidentow i
posiadajgce co najmniej roczne doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych
instytucji kultury;
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* posiadajgce udokumentowane doswiadczenia w zakresie badan sprawozdan
finansowych. Wskazane jest, aby firma audytorska w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w
tym okresie przeprowadzita co najmniej dwa zakonczone sprawozdania finansowe na
rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, w tym co najmniej jednego na rzecz
instytucji kultury.

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie do:

» zlozenia zobowigzania do przeprowadzenia badania w terminie umozliwiajgcym
instytucji sporzgdzenie i podpisanie przez osoby upowaznione rocznego sprawozdania
finansowego za danych rok obrotowy zgodnym z art. 52 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (zwanej dalej UoR);

* przedstawienia ceny ofertowej netto/brutto obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z
badaniem sprawozdania finansowego za dany rok w ziotych i groszach polskich z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (cyfrowo i stownie). Uzgodniona cena
bedzie obowigzywala przez caly okres trwania umowy bez mozliwosci jej zmiany.

» dysponowania czasem umozliwiajgcym przeprowadzenie badania sprawozdania
finansowego stacjonarnie w siedzibie instytucji kultury w niezbednym zakresie lub w
drodze telekonferencji, a takze byta mozliwos¢ statego kontaktu instytucji z Kluczowym
Biegtym Rewidentem przeprowadzajgcym badanie sprawozdania finansowego.

Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia osobe posiadajgca:
a) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych.

b) co najmniej roczne doswiadczenie w zakresie badania sprawozdan finansowych
instytucji kultury.

Doswiadczenie os6b opisanych powyzej, nalezy poda¢ w datach dziennych
(przyktadowo: od 1 marca 2023 r. do 31 grudnia 2024 r ).

Na potrzeby obliczenia okresu doswiadczenia oséb, przyjmuje sie, ze jeden miesigc
zawiera 30 dni. Zamawiajgcy informuje, iz ilos¢ przepracowanych dni, ktéra bedzie
wynikaC¢ ze wskazanych dat dziennych bedzie dzielona przez 30 i w ten sposob
bedzie wyliczana liczba przepracowanych miesiecy sktadajgcych sie na wymagane
doswiadczenie ww. 0s6b

Zaleca sie aby: Zaptata wynagrodzenia nastgpita po przekazaniu instytuciji
sprawozdania z badania sprawozdania finansowego. Wynagrodzenie zostanie
podzielone w taki sposob, aby jasno wynikato jaka kwota bedzie stanowita
wynagrodzenie za przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego za pierwszy
rok obrotowy (I transza wynagrodzenia), a jaka kwota bedzie stanowita
wynagrodzenie za drugi rok obrotowy (Il transza wynagrodzenia).
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4. Termin realizacji/wykonania zaméwienia

Do dnia 22.03.2027r. — sprawozdanie za rok obrotowy 2026 oraz do dnia 22.03.2028
r. — sprawozdanie za rok obrotowy 2027.

5. Oferta i dokumenty skiadane wraz z oferta

Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia w Formularzu Ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Cena brutto zawarta
w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy. Cena musi by¢ podana
w ziotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie z dokladnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres
waznosci Umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

Zamawiajgcy po wyborze oferty najkorzystniejszej wezwie wykonawce do
przedtozenia projektu umowy z uwzglednieniem warunkéw zawartych w zapytaniu
ofertowym oraz w przediozonej ofercie, przy czym szczegotowy harmonogram oraz
sposob i termin ptatnosci bedg ustalane na etapie zawierania umowy z Muzeum —
Zamek w tancucie.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce informacije i zatgczniki:

1) Informacje o Wykonawcy: imie i nazwisko/ nazwa (firma), siedziba, forma
i zakres dziatalnosci, aktualny odpis z rejestru  przedsiebiorcéw
lub Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

2) Informacje o wpisie do rejestru biegtych rewidentéw, wpisie na liste podmiotow
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz informacje o liczbie
zatrudnionych biegtych rewidentow.

3) Petnomocnictwo — jezeli oferte podpisuje petnomocnik.
4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.
5) Zaswiadczenie o numerze NIP.

6) Certyfikat (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem polise) potwierdzajgcy
zawarcie obowigzkowego ubezpieczenia OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci;
ubezpieczenie winno obejmowa¢ caty okres badania sprawozdania
finansowego Muzeum - Zamek w tancucie wraz z terminem zlozenia
w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego w Warszawie sprawozdania
z przeprowadzonego badania.

7) Oswiadczenie o spetnieniu przez biegtego rewidenta ustawowo okreslonych
warunkéw do sporzgdzenia pisemnego sprawozdania z badania sprawozdania
finansowego.

8) Dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez wykonawce wymogu okreslonego w
pkt 3 ,Warunki udziatu w postepowaniu”

9) Informacje o osobach, ktére bedg przeprowadzaty badanie (iloS¢ osob, rodzaj
uprawnien, do$wiadczenie zawodowe).
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6. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢: w jezyku polskim, podpisac czytelnie i
skan podpisanych dokumentow (w formie pliku ,.pdf’) i wystaé za posrednictwem
poczty e-mail na adres Zamawiajgcego tj. ksiegowosc@zamek-lancut.pl. albo oferte
wraz z zatgcznikami mozna opatrze¢ podpisem kwalifikowanym i przesta¢ na adres
ksiegowosc@zamek-lancut.pl.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w witasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

Termin skladania ofert uplywa w dniu 29 maja 2026 r. o godz. 15:00

Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do Zamawiajgcego przed jego
uptywem. Informacji na temat przedmiotu zaméwienia udziela Pani Paulina Wojtyna,
w godzinach od 7.00 do 15.00, tel. +48 17 749 38 67.

N

. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktaciji
1. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

e 90% cena brutto
e 10% doswiadczenie

2. Kryterium cena rozpatrywana bedzie na podstawie catkowitej ceny brutto
przystugujgcej Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu zamowienia, podane;j
przez Wykonawce w Formularzu oferty. llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie
obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd
cena = ofert spetniajgcych wymogi x 90
cena brutto oferty badanej

3. Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymac oferta w kryterium cena wynosi
90 punktow.

4. Cena winna by¢ wyrazona w PLN, w przypadku wyrazenia ceny oferty w walucie
obcej, dla potrzeb poréwnania ofert zostanie ona przeliczona na PLN wedtug
Sredniego kursu walut obcych obowigzujgcego w dniu sktadania ofert, zgodnie ze
srednim kursem walut obcych ogtaszanym przez Narodowy Bank Polski.

5. Ceny nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Ceng podlegajgcg ocenie bedzie catkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
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przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustuqgi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto§¢ bez kwoty
podatku. Brak takowej informacji oznaczaé¢ bedzie, iz wybér oferty NIE BEDZIE
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

8. Kryterium  doswiadczenie rozpatrywane bedzie na podstawie liczby
przeprowadzonych i zakonczonych badan w muzeach wykazanych przez
Wykonawce w Formularzu oferty. llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie
obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

liczba badan oferty badanej
(nie wiecej niz 5)
doswiadczenie= X10
najwyzsza liczba badan wsrod
nadestanych ofert (nie wiecej niz 5)

9. Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymac oferta w kryterium
doswiadczenie wynosi 10 punktow.

10. Jako jedno badanie rozumie sie wykonanie JEDNEJ opini/JEDNEGO
sprawozdania potwierdzonego protokotem odbioru.

11. Zamawiajgcy do obliczen przyjmie maksymalnie 5 dodatkowych badan (jesli
Wykonawca wykaze wiecej, do wzoru zostanie przyjeta liczba 5). Doswiadczenie
wykazane w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu nie podlega
punktacji w tym kryterium.

12. Lgczna liczba punktéw otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg punktow
przyznanych w kryterium cena oraz kryterium doswiadczenie.

13. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

14. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu i
uzyska najwiekszg tgczng liczbe punktow.

15. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub innych kryteriéw oceny ofert,
zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene
w Kryterium o najwyzszej wadze.

16. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt. 15,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okresdlonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

17. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
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8. Wybor oferty

Wyboru podmiotu przeprowadzajgcego badanie sprawozdania finansowego dokona
organ zatwierdzajgcy sprawozdanie finansowe Muzeum — Zamek w tancucie, ktorym
jest Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

9. Informacja o wyborze i zawarcie umowy

Po otrzymaniu informacji o wyborze przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
podmiotu, ktéry przeprowadzi badanie sprawozdania finansowego Muzeum — Zamek
w tancucie za rok obrotowy 2026 i 2027. Wykonawcy zostang
o tym fakcie przez Muzeum- Zamek w tancucie poinformowani, a nastepnie
z wykonawcg wybranym przez Ministra Muzeum — Zamek w tancucie zawrze
umowe.

10. Termin zwigzania oferta

60 dni od uptywu terminu sktadania ofert

11. Informacje uzupetniajgce

— Muzeum - Zamek w tancucie zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

— Przewiduje sie mozliwos¢ negocjacji z Wykonawcami po ztozeniu ofert w celu ich
ulepszenia.

— Zawarcie umowy nastgpi w terminie pozniejszym po poinformowaniu o wyniku.

— Zamawiajgcy odrzuci i nie bedzie brat pod uwage przy ocenie oferty
niespetniajgcej warunkéw okreslonych niniejszym Zapytaniem ofertowym lub
ztozong po terminie. Wykonawcy z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia.

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw Zapytania
ofertowego, a takze jego odwotania lub uniewaznienia oraz zakohczenie
postepowania bez wyboru ofert.

— W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdac¢ od
Wykonawcow wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
i zatgczonych do oferty dokumentow.

— Jezeli oferowana przez wykonawce cena lub jej istotne czesci skladowe wydadzg
sie Zamawiajgcemu razgco niskie w stosunku do warto$ci zamowienia lub jezeli
ze wzgledu na zaoferowang cene Zamawiajgcy powezmie watpliwosé co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia w oparciu o okreslone przez niego
— lub wynikajgce z odrebnych przepisow — wymagania, moze zwroci¢ sie do
wykonawcy o zlozenie wyjasnien dotyczgcych wyliczenia zaoferowanej ceny
i przedfozenia w powyzszym zakresie dowoddw, a jezeli Wykonawca w ztozonych
wyjasnieniach nie udowodni, ze w cenie ofertowej uwzglednit wszystkie koszty

Muzeum-Zamek w tancucie, ul. Zamkowa 1, 37 -100 tancut; tel.+48 17 2252008; fax:+48 17 2252012 www.zamek-lancut.pl; muzeum@zamek-lancut.pl
Administratorem Danych Osobowych jest Muzeum-Zamek w tancucie, 37-100 tancut, ul. Zamkowa 1, e-mail: muzeum@zamek-lancut.pl
tel.+48 17 225 20 08. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@zamek-lancut.pl
Wiecejinformacii o zasadach przetwarzania danych osobowych dostepnych jest na stronie internetowej Muzeum



http://www.zamek-lancut.pl/
mailto:muzeum@zamek-lancut.pl
mailto:muzeum@zamek-lancut.pl
mailto:iod@zamek-lancut.pl

niezbedne dla prawidiowego i petnego wykonania zamowienia, Zamawiajgcy
uzna, ze ztozona oferta nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego i jako taka
bedzie podlegata odrzuceniu.

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w uzasadnionych
przypadkach.

— W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktory spetnia wymagania
Zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktow.

— Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skitadania ofert zmieni¢ tres¢
Zapytania ofertowego, o kazdej takiej zmianie Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow.

— W przypadku, gdy zmiana powodowacC bedzie koniecznos¢ modyfikacji oferty,
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W takim przypadku wszelkie
prawa i zobowigzania — Wykonawcy i Zamawiajgcego — bedg podlegaty nowemu
terminowi.

12. Informacje dotyczace RODO

Muzeum — Zamek w tancucie informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe
uzyskane w trakcie postepowania, a w szczegolnosci: dane osobowe ujawnione
w ofertach, dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty. Przetwarzanie
danych osobowych przez Muzeum — Zamek w tancucie jest niezbedne dla celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Muzeum —
Zamek w tanhcucie i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze. W zwigzku z tym, wykonawca przystepujgc do postepowania jest
obowigzany do wykonania dziatan wynikajgcych z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej: ,RODO” wobec kazdej osoby,
ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach
ztozonych w postepowaniu. Na te okolicznos¢ Wykonawca ziozy stosowne
oswiadczenie, zawarte w formularzu oferty.

Szczegotowe informacje: https://zamek-lancut.pl/rodo

13. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcdéw,
w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, tj.:
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a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2025 poz. 644 ze zm.) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. 2026 poz. 522 ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Wykluczenie, o ktorym mowa w ust. 1, powyzej, nastepuje na okres trwania
okolicznosci okreslonych powyze;j.

3. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie w ust. 1 powyzej,
Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

14. Zalacznikami do zapytania s3:
— Zalgcznik nr 1 - Szczegdtowy Opis przedmiotu zamowienia

— Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
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